
  ****شیوه نامه صندوق تعاون****

 پرداخت وام  نحوهالف . 

 پرداخت اقساط وام نحوه ب .  

 تسویه وام اخذ شده نحوهج . 

  

  نحوه پرداخت وامالف . 

 وام  درخواست .1

 فناوري اطلاعاتعبور از واحد  کلمهکاربري و  نام انجام میگیردکه قبل از اقدام میبایستیاز طریق پرتال کانون  درخواست .1,1

 د.اخذ گرد شاغل و بازنشسته توسط سردفتر یا دفتریار کانون

  
  تکمیل گردد. "فرم درخواست وام"بصورت کامل در درپرتال تمام اطلاعات خواسته شده  : 1 توجه***

  .گیرد وام تعلق نمی ، ، از کار افتاده ، منفصل و وراثبه افراد مستعفی : 2***توجه 

 ارسال میگردد. توسط پیامک رهگیري کد براي شما ،  ارسال آن(در پرتال) و "درخواست وامفرم "و تکمیل از ثبت نام پس  .1,2

در صورت حق بیمه بازنشستگی نداشته باشند ،  %10متقاضی وام میبایستی بدهی قبلی وام و یا بدهی  .توجه***

  شما اقدامی ندارد.راي شما پیامک بدهی ارسال میگردد و تا تسویه کامل درخواست بدهی قبلی و یا وام ب

  



  ذیل ارسال میگردد: پیامکبعد از تائید کارشناس   .1,3

  "در نوبت تشکیل پرونده قرار گرفترقمی)  6(عدد گیريرهدرخواست وام شما با کد " 

  :ارسال میگردد زیر پس از رسیدن نوبت و تشکیل پرونده پیامک .١٫۴

اسرع وقت نسبت به تکمیل مدارك طبق لطفا در .تشکیل شد )رقمی 13 عدد(وام شناسهوام شما با  پرونده"

  "آئین نامه اقدام نمایید

  پس از پیامک فوق در خصوص معرفی ضامن نیز براي شما پیامک ارسال میگردد.  .1,5

 مدارك مورد نیاز و نحوه ارسال : .2

  شرایط  مبلغ وام

 ضامن یک  معرفی .1  میلیون تومان 15وام کمتر 

 توسط متقاضی و ضامن وکالت نامه ارائه .2

  متقاضی و ضامن توسط چک ارائه  .3

 ضامن 2معرفی  .1  میلیون تومان 15وام بیشتر از 

 ارائه وکالت نامه توسط متقاضی و ضامنین .2

  ارائه چک توسط متقاضی و ضامنین .3

 به موارد ذیل دقت گردد:

 .فرد فقط میتواند ضامن دو نفر شودهر  -  یا ضامنین عدم وجود بدهی معوقه وام توسط ضامن :شرایط ضامن .2,1

تماس  650داخلی  88705190یا  88705912با تلفن گویاي  فرد مورد نظر میتواند ضامن باشد براي استعلام اینکه  .2,2

 د.یبگیر

 نامه و یا مجزا باشد. ن میتواند در یک وکالتنیوکالت نامه متقاضی و ضام  .2,3

 می بایستی از حساب حق التحریر دفترخانه باشد. (سردفتر)  چک متقاضی  .2,4

 :متن وکالتنامه و متن چک بشرح ذیل میباشد   .2,5

  

  

  

  

  



  :متن وکالت نامه مونه ن

  »بسمه تعالی«
  آقاي/خانم موکل :

  )با مشخصات ذیل وکیل : کانون سردفتران و دفتریاران(
عتباري و صندوق هاي قرض الحسنه و سایر صندوق هایی که موکـل   مورد وکالت: مراجعه به هریک از بانکها و مؤسسات مالی و ا

  اجـراي  در آنها وجوهی را سپرده  یا بنام او تودیع شده باشد اعم از صندوق هاي ثبت و حساب هاي اجراي احکام دادگسـتري و  
ي تسهیلات اعطایی کـانون    ادارات ثبت اسناد به منظور برداشت از حساب ها و سپرده هاي مربوطه جهت تهاتر با اقساط معوقه

وجـوه   بابـت   از   نامبرده  سردفتران و دفتریاران به آقاي / خانم ........................... اعم از اصل و جریمه و همچنین تهاتر مطالبات
اـرا   و   (وکیـل)  ن هزینه هاي درمانی، حقوق بازنشستگی و مستمري به هر مبلغ و میزان و بنابر تشخیص کانون سردفتران و دفتری

امضـاء مجـدد     یک از مراحل و موارد نیازي به حضـور و  به هر عملی که مقتضی انجام موارد فوق باشد به نحوي که در هیچ  اقدام
موکل نبوده باشد و درصورت لزوم مراجعه به ادارات ثبت و اجراي احکام دادگستري و درخواست صدور اجراییـه و هراقـدام لازم   

  وق کانون سردفتران ودفتریاران.درجهت استیفاء حق
شرط   حدود اختیارات وکیل نامبرده با حق توکیل غیر ولو کراراً و مع الواسطه کلاً یا جزئاً و با حق انتخاب وکیل رسمی دادگستري و

امضـاء و    عدم عزل وکلاي انتخابی ضمن عقود لازمه و قبول استعفاء وکلا داراي اختیارات تام و مطلقه مـی باشـد و هـر اقـدام و    
فقـط    برگ  این  مفاد تصدیق که به منظور انجام مورد وکالت بنماید نافذ و معتبر و به منزله امضاء و اقدام و تصدیق موکل است و 

حق عـزل وکیـل و ضـم     در نفس وکالت موثر است و موکل ضمن عقد خارج لازم که باقراره بصورت شفاهی منعقد گردیده است 
  عمل به مورد وکالت از خود سلب و ساقط نمود . وکیل دیگر را تا خاتمه

 

  : مشخصات وکیل و یا مرتهن

 کانون سردفتران و دفتریاران

13/03/1315تاریخ ثبت :  

999شماره ثبت :  

 محل ثبت :تهران

14000303189شماره اقتصادي :   

 
 
 

  
  



 نمونه نگارش چک:

  

  بدون تاریخ                                                         
  ))1طبق جدول شماره ( (   مبلغ به حروف                                           

  صندوق تعاون کانون سردفتران و دفتریاران                                       
  ))1(شماره  طبق جدول (             مبلغ به عدد                                      

   ءامضا                                                                                                                  

  

  

  

  

  چک: بر رويمبلغ درج شده ) 1جدول شماره (

  مبلغ نگارش روي چک  مبلغ اصل وام  ردیف

  ریال 000/150/99  ریال000/000/90  1

  ریال 000/200/132  ریال000/000/120  2

  ریال 000/250/165  ریال000/000/150  3

  ریال 000/300/198  ریال 000/000/180  4

  ریال 000/400/264  ریال 000/000/240  5

  ریال 000/450/297  ریال 000/000/270  6

  ریال 000/600/396  ریال 000/000/360  7

  

  وام گیرنده می تواند جهت تضمین بازپرداخت وام خود به یکی از روشهاي ذیل عمل نماید. تبصره:

  ا سند رهنیمعرفی یک ضامن ی  ریال 000/000/150وام کمتر از 

  ا سند رهنیضامن ی 2معرفی   ریال 000/000/150وام بیشتر از 

 

    براي استان تهران ملک جهت رهن به کانون مرکز (واحد صندوق) معرفی میگردد، براي دیگر استانها ملک جهت رهن به   .2,6

 کانون ها و یا جوامع معرفی میگردد که در دفترخانه ملک در رهن قرار خواهد گرفت.



 پرتال کانون ارسال نماید: یبایستی مدارك مورد نیاز را اسکن و طبق راهنماي ذیل دراسکن مدارك : متقاضی م .3

  راهنماي نحوه ارسال مدارك اسکن شده :

  

  

 



 
 

  
 

 

 مراحل اداري:آخرین  .4

  دو نسخه پس از مطالعه و امضاي هر ارسال وقرارداد از طریق پست به آدرس وام گیرنده  نسخهدو ، پس از انجام مراحل قبل 

اصل را به همراه  دوم هنسخو نگهداري وام  زمان تسویهنزد خود تا  یک نسخه)  یا ضامنین متقاضی و ضامن(توسط 

  .ارسال مینماید پست پیشتازتوسط  به آدرس ذیل به صندوق تعاون مدارك قید شده

 صندوق تعاون کانون سردفتران و دفتریاران 273تهران ، خیابان شهید مطهري ، روبروي خیابان سنائی ، پلاك  :آدرس

 

  

  



 

 دریافت وام: .5

واریز و توسط )بانک ملی معرفی شده که بنام متقاضی میباشدبحساب (وام  ، فوق و دریافت مدارك پس از طی مراحل

 اطلاع رسانی میشود. وام شناسهپیامک اولین تاریخ سررسید و 

 ماهیانه متفاوت میباشد که طبیعی است و می بایستی در پرداختها دقت شود.مبلغ اقساط اول با سایر اقساط  ◌ً بعضا:  1**توجه 

  وام جاري الزامیست. شناسه قید نمودن زمان پرداخت اقساط ، ◌ً حتما:  2**توجه

  نحوه پرداخت اقساطب . 

 شخص متقاضی انجام میگردد. رمز عبورو کد کاربري ثبت از طریق پرتال کانون و با  پرداخت اینترنتی : )1

 

  



 

 

 

 میباشد.)شناسه وام همان وام ( قسطشناسه توجه  .1

 حتما دریافت گردد. پیگیريکد پس از پرداخت  .2

 

 

 

 



 شماره حساب صندوق تعاون  :پرداخت از طریق شعب بانک ملی )2

  0200833595000شماره حساب  

  . الزامیست مثبت شناسه وا :1***توجه

  در هر دو روش نگهداري سوابق پرداخت تا زمان تسویه الزامیست. :2***توجه

  

  

  

 

  اخذ شده نحوه تسویه وام.ج 
 قسط تسویه میگردد. 60ماهه میباشد که در  60تعاون  وامهاي صندوق .1

 88705912در صورت نیاز اطلاع از مانده بدهی فرد از طریق پیامک اطلاع رسانی میگردد و در صورت ضرورت با تلفن گویاي 

 تماس حاصل فرمائید. 650داخلی  88705190یا 

 اقدام میگردد. مانده بدهی) پرداختی با پرداخت کامل بدهی (پرداخت اقساط و یا جهت تسویه نهای .2

برگ و مهر دفترخانه به یبایستی اصل نامه در خواست در سرمضامن و  چک متقاضیدر صورت تسویه نهایی و جهت اخذ .3

  .نمایدارسال  پیشتاز پستصندوق از طریق 

  
  



مبلغ سایر اقساط  (ریال)مبلغ قسط اول (ریال)مبلغ وام(ریال)سابقه سالوضعیتسمت
تعداد 
ضامن

مبلغ اصل و کارمزد

11.5% 1.800.000
2% 2.400.000

21.5%3.600.000
2%4.800.000

31.5%5.400.000
2%7.200.000

41.5%1.500.000
2%2.000.000

51.5%3.000.000
2%4.000.000

61.5%4.500.000
2%6.000.000

71.5%1.350.000
2%1.800.000

81.5%2.700.000
2%3.600.000

91.5%4.050.000
2%5.400.000

101.5%975,000
2%1.300.000

111.5%1.950.000
2%2.600.000

121.5%3.000.000
2%4.000.000

جدول مبالغ وام

0-10120,000,000        

سردفتر

10-20240,000,000        

20-30

300,000,000        

0-1090,000,000          

360,000,000        

100,000,000        0-10

10-20200,000,000        

20-30200,000,000        

دفتریار

شاغل

بازنشسته

شاغل

بازنشسته

0-1065,000,000          

10-20130,000,000        

10-20180,000,000        

20-30270,000,000        

20-30

4,210,000          4,410,000             2264,400,000         

2,400,000          2,200,000             1132,200,000         

110,166,667         

6,610,000          6,610,000             2396,600,000         

330,500,000         

3,803,333          3,670,000             _220,333,333         

198,300,000         

1,800,000          1,650,000             199,150,000           

71,608,333           

4,810,000          4,960,000             2297,450,000         

220,333,333         

2,206,667          2,390,000             _143,216,666         

بیمه

3,685,333          3,672,000             _

1,398,333          1,190,000             _

3,600,000          3,300,000             2

5,410,000          5,510,000             _

1,606,667          1,840,000             _


